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Um in den Dateibereich einer Veran-
staltung zu gelangen, wahlen Sie in der
VeranstaltungsUbersicht das Dateien-
symbol aus.

Wenn in einer Veranstaltung noch keine
Dateien hochgeladen wurden, wird
dieses Symbol nicht angezeigt. In diesem
Fall gelangen Sie in den Dateibereich,
indem Sie auf der Startseite der
Veranstaltung den Reiter ,Dateien”
wahlen. Im Navigationsbereich auf der
linken Seite gelangen Sie auf die Aktion
.Neuer Ordner”, mit der Sie einen
neuen Ordner erstellen kénnen.

Es offnet sich ein Fenster, welches Sie
dazu auffordert, entweder einen vor-
gegebenen Namen auszuwahlen oder
selbst einen Namen fiir den Ordner ein-
zugeben.

Der Ordner wird mit einem Klick auf
.Anlegen” erstellt.

Optional kdnnen Sie eine Beschreibung
eingeben und unterschiedliche Rechte
fur die Teilnehmer/-innen vergeben.

Wenn Studierende die Dateien nur lesen
und herunterladen, aber nichts selbst
hochladen sollen, wahlen Sie r und x.
Fur den Fall eines Hausaufgabenordners,
in welchen zusatzlich von den Studie-
renden Dateien hochgeladen werden
sollen, setzen Sie zusatzlich ein Hakchen
bei w. AnschlieBend wahlen Sie , Uber-
nehmen”, um den Ordner mit den ge-
machten Einstellungen schlieBlich zu
erstellen.
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Nachtraglich haben Sie nun weitere
Bearbeitungsmdglichkeiten.

Neben dem ,Hochladen” von Dateien
kénnen Sie weitere Unterordner mit Be-
schreibungen und Leserechten erstellen
(,,Neuer Ordner”).

Mit ,Kopieren” kénnen Sie den jewei-
ligen Ordner auch in eine andere Ver-
anstaltung einbinden, fir die Sie die
Autorenrechte besitzen.

Dazu wahlen Sie die Veranstaltung im
Drop-Down-MenU aus und klicken an-
schlieBend rechts auf ,kopieren”.

Wenn Sie dann Dateien in den Ordner
hochgeladen haben, kénnen sich Stu-
dierende der Veranstaltung die Dateien
herunterladen. Der Screenshot zeigt
eine Datei in einem Ordner aus der
Sicht der Nutzer/-innen.
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Diese Anleitung ist im Kontext des Projekts , konstruktiv: Konsequente Orientierung
an neuen Zielgruppen strukturell in der Universitat Bremen verankern” entstanden.
konstruktiv verfolgt die Offnung der Universitat Bremen fiir neue Zielgruppen. Im
Kern geht es darum das Studienangebot so weiterzuentwickeln, dass wissenschaft-
liche (Weiter-)Qualifizierung, insbesondere Masterstudiengange und Zertifikate, fur
Personen mit ganz unterschiedlichen Bildungs- und Karrierebiografien und Lebens-
konzepten erreichbarer werden.
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